
Профессия (справочник)

Вид 
рабочего 
места

Заработо
к от

Заработо
к до Должностные обязанности

Образование - 
Полное 
наименование

Специал
изация Стаж Транспорт

Режим работы - 
Наименование

Кухонный рабочий Не задан 25000 25000 Своевременная уборка использованной посуды 
и приборов со столов.

Среднее  общее Общепит 0 График сменности

Кухонный рабочий Не задан 37000 37000  Подготавливает сырые продукты питания (моет 
овощи, фрукты), для дальнейшей кулинарной 
обработки. Содержит в чистоте и порядке 
кухонный инвентарь и оборудование.

Основное общее 0 График сменности

Кухонный рабочий Не задан 40000 45000 Приготовление заготовок, помощь в 
приготовлении бурегров, сэндвичей, выпечки и 
др. позиций из меню, приготовление холодных 
напитков, комплектация заказов.
Поддержание чистоты на рабочем месте.

Среднее  общее Помощни
к-повара 
/ 
Работник 
кухни

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Заведующий складом Не задан 50000 50000 Принимать и выдавать материальные средства 
по первичным учетным документам.
Вести учет материальных средств, находящихся 
в местах хранения.

Среднее 
профессиональное

материал
ьные 
средства 

1 Пятидневная 
рабочая неделя

Рабочий склада Квотируе
мое 
рабочее 
место

47000 47000 Обеспечение правильного и четкого учета 
товарооборота в организации. Сбор заказов 
согласно заявок, применение сканера в работе. 

Среднее 
профессиональное

Оператор 
склада

0 Автобус из г. Троицк № 
1001,1031,304,526,875, от 
ст.метро "Саларьево" 
автобус №304 остановка 
"Производственный 
комплекс"

Пятидневная 
рабочая неделя

Рабочий склада Квотируе
мое 
рабочее 
место

37000 43000 Прием, обработка, сортировка почтовых 
отправлений, выдача почтовых отправлений 
курьерам для доставки,
своевременное предоставление отчетных 
документов.

Основное общее Оператор 
по 
обеспече
нию 
деятельн
ости

0 Сутки через трое

Менеджер Не задан 33000 45000 Собирать заказ по СМС-оповещению 
(рассылке),по заданию директора или по 
реестру заказов в информационной системе.
Осуществлять поиск товара в торговом зале или 
в зоне приемки и хранения товара, 
комплектовать заказ по сборочному листу.
Обрабатывать собранный заказ в 
информационной системе.
Размещать готовый заказ с необходимыми 
документами в Зоне Самообслуживания.
Контроль количества дней хранения готовых к 
выдаче заказов.
При необходимости помощь покупателям при 
поиске заказа.
При производственной необходимости 
выполнять обязанности продавца-кассира.

Среднее  общее По 
интернет- 
заказам 
(С 
функцией 
продавца-
консульта
нта)

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Менеджер Не задан 42500 42500 Осуществление входного контроля товара по 
качеству на распределительный центр в 
соответствии с требованиями технических 
регламентов, национальных стандартов 
качества, международных стандартов 
организаций, технических условий 
производителя, спецификаций продукции. 
Контроль качества продукции внутри и 
межрегиональных перемещениях между РЦ и 
предоставление всей информации для 
подтверждения фактов по несоответствующей 
продукции и  т.д. 

Среднее 
профессиональное

Менедже
р по 
качеству

1 График сменности

Менеджер Не задан 40000 175000 Операционное обслуживание входящего потока 
клиентов.
Продажа продуктов банка.
Прием и обработка документов на 
предоставление кредитов, выдача кредитов.

Среднее 
профессиональное

Банковск
ий 
менедже
р

1 График сменности

Кладовщик склада 
спецпродукции

Квотируе
мое 
рабочее 
место

50000 50000 Ведение и контроль технологических процессов, 
ведение технологических журналов, контроль 
качества продукта, материальная 
ответственность, комплектование и оформление 
документов на отгрузку, расстановка печатей и 
штампов, ввод информации в программу.

Среднее 
профессиональное

0 метро "Озерная", 
Переделкино, Кунцевская, 
Теплый стан, Солнцево, 
авт.610,622, маршрутное  
такси 983 станция ж.д. 
Киевского направления 
"Сколково"

График сменности

Официант Квотируе
мое 
рабочее 
место

47400 47400 Производит уборку обеденного зала после 
окончания приема пищи, сервировка 
обеденных столов, производит уборку линии 
самообслуживания после окончания приема 
пищи и готовит ее к новому приему пищи, 
следит за поддержание чистоты и порядка в 
обеденном зале во время приема пищи.

Среднее  общее общепит 0 График сменности

Официант Не задан 38000 40000 Подготовка зала к работе. Сервировка столов. 
Встреча гостей, прием и подача заказа.

Среднее  общее гостиниц
а 
«Универс
итетская»

0 График сменности

Официант Не задан 40000 50000 Обслуживание гостей. Подача блюд и напитков. 
Обеспечение чистоты и порядка в зале.

Среднее 
профессиональное

Общепит 1 Пятидневная 
рабочая неделя
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Официант Квотируе
мое 
рабочее 
место

35000 40000 Качественное обслуживание гостей в 
соответствии со стандартами сервиса; Работа за 
барной стойкой (бар безалкогольный), 
приготовление разных видов кофе, коктейлей, 
Создание атмосферы гостеприимства. 
Презентация гостям блюд и напитков. 
Сервировка столов в соответствии с 
установленными стандартами. Контроль 
чистоты в зале; Увеличение среднего чека.

Среднее 
профессиональное

0 Корпоративный транспорт График сменности

Официант Не задан 35000 35000 Обслуживание гостей в ресторанах гостиницы, 
подача блюд, уборка со столов.

Среднее  общее Отель 0 График сменности

Официант Квотируе
мое 
рабочее 
место

35000 40000 Сервировка столов, уборка столов, подготовка 
смены, обслуживание гостей.

Среднее  общее общепит 0 Метро "Киевская" 5 минут 
пешком

График сменности

Официант Не задан 32000 50000 Своевременно меняет скатерти и салфетки по 
мере их загрязнения "Шведский стол". 
Поддерживает чистоту в зале.
Оформляет зал и сервирует столы 
соответственно праздничным событиям. 

Основное общее 0 503,508 График сменности

Пекарь Не задан 48700 48700 Консультирование покупателей.  Выпечка 
хлебобулочных изделий (полуфабрикатов).  
Упаковка, маркировка и выкладка готовой 
продукции.  Оформление витрин в отделе.  
Кассовое обслуживание.  Командная работа по 
выполнению показателей супермаркета.

Не имеющие 
основного общего

выпечка 
хлебобул
очных 
изделий

0 от  остановки 
"Академгородок" (40-й 
километр) маршрутка № 
887  до остановки "Ясенки-
2" или Автобусами №303, 
508 до п. ЛМС  (рынок) 
пересесть на автобусы 
№1050 или  629, 874 до 
остановки "Ясенки-2"

График сменности

Пекарь Не задан 45000 48000 Ведение технологического процесса выпечки 
хлеба; укладка тестовых заготовок на листы, 
кассеты, формы; осуществлять контроль 
температурного и парового режимов пекарной 
и сушильной камер; определение готовности 
тестовых заготовок к выпечке; обеспечивать 
выпечку продукции в необходимых 
количествах, согласно производственному 
заданию.

Среднее  общее Оператор 
производ
ственных 
печей

0 График сменности

Логистик Квотируе
мое 
рабочее 
место

45000 47000 Оператор склада- логистик выполняет работу по 
обработке, сбору заказов с помощью 
программного обеспечения и сканера, 
осуществляет погрузочно-разгрузочные работы 
с применением вспомогательной техники 
(погрузчик), ведет учет и контроль продукции на 
складе.

Среднее 
профессиональное

Логист 0 Пятидневная 
рабочая неделя

Логистик Не задан 45000 50000 Логистическое сопровождение внешнеторговых 
(на импорт/ экспорт) контрактов. Проведение 
переговоров, деловая переписка с 
логистическими партнерами по условиям 
сотрудничества. Сопровождение поставок.

Среднее 
профессиональное

Логист 
ВЭД

3 метро Академическая, 
пешком, стеклянная дверь 
на право, по лестнице на 
право, прямо 50 м и на лево 
300 м, вход со шлагбаумом. 
Первый подьезд

Пятидневная 
рабочая неделя

Стажер-исследователь (в 
области информатики и 
вычислительной техники)

Не задан 25300 25300 Выполняет работу по сбору, обработке и 
накоплению исходных материалов, данных 
статистической отчетности и другой 
информации в процессе осуществления 
исследований и разработок в соответствии с 
утвержденной методической программой и в 
пределах строго регламентированного задания.

Среднее 
профессиональное

IT 0 Пятидневная 
рабочая неделя

Заведующий хозяйством Квотируе
мое 
рабочее 
место

55000 55000 Осуществляет руководство работой по 
хозяйственному обслуживанию Учреждения.
Принимает материальные ценности, 
имущество, мебель, инвентарь Учреждения на 
ответственное хранение в порядке, 
установленном законодательством. 
Обеспечивает сохранность хозяйственного 
инвентаря, его восстановление и пополнение, а 
также соблюдение чистоты в помещениях и на 
прилегающей территории.
Осуществляет текущий контроль за 
хозяйственным обслуживанием, надлежащим 
техническим и санитарно – гигиеническим 
состоянием и ремонтом зданий, сооружений, 
классов, учебных кабинетов, мастерских, 
спортзала, и других помещений, иного 
имущества Учреждения, а также столовой в 
соответствии с требованиями норм и правил 
безопасности жизнедеятельности; 
Обеспечивает своевременную подготовку 
Учреждения к началу учебного года. 
Обеспечивает работников канцелярскими 
принадлежностями и предметами 
хозяйственного обихода.
Контролирует рациональное расходование 
материалов. 
Руководит работами по благоустройству, 

Среднее 
профессиональное

0 от м. "Нахимовский 
проспект", м. "Варшавская", 
5 минут пешком, от м. 
"Чертановская" трамваи 3, 
16, 49 до ост. "Фруктовая 
улица" далее 2 минуты 
пешком

Пятидневная 
рабочая неделя

Швея Квотируе
мое 
рабочее 
место

40000 55000 Совершать полный цикл пошива толстовок, 
худи, футболок, поло, спортивных брюк  
включая утюжку. 

Среднее 
профессиональное

0 Пятидневная 
рабочая неделя



Швея Не задан 50000 50000 Выполнять на машинах или вручную операции 
различной степени сложности по пошиву 
изделий с учетом ассортимента изделий;
Учитывать свойства применяемых материалов 
при выполнении соответствующих работ;
Применять оборудование, инструменты и 
приспособления при выполнении швейных 
операций;
Определять и устранять мелкие неполадки в 
работе обслуживаемых машин;
Подбирать номера игл и нитей, регулировать 
натяжение нити, высоту подъема лапки и 
величину ее давления, длину стежка;
Регулировать скорость машины при выполнении 
различных видов швов;
Подготавливать крой к работе, проверять его 
качество;
Выполнять различные строчки, соединять 
детали изделий при помощи швов.

Основное общее Верхняя 
одежда

1 Пятидневная 
рабочая неделя

Швея Не задан 65000 80000 Работа с одеждой премиум класса, элитными 
тканями, кожей (в зависимости от 
квалификации). Подготовка изделий на 
примерку.  
Пошив изделий от начала до конца. 
Периодический ремонт одежды. Работа по 
готовым лекалам.

Среднее 
профессиональное

Работа с 
одеждой 
премиум 
класса, 
элитным
и 
тканями, 
кожей

1 метро Фрунзенская Пятидневная 
рабочая неделя

Гладильщик Не задан 30000 45000 Подготовка белья к глажению (подбор 
ассортимента). Глажка белья на гладильных 
машинах при различных режимах. Контроль за 
процессом глажения.

Среднее  общее Химчистк
а

1 платформа Новогиреево, 
далее пешком 15 мин.

График сменности

Мерчендайзер 
(специалист по 
продвижению продукции 
в торговых сетях)

Квотируе
мое 
рабочее 
место

38000 38000 Выкладка продукции по планограммам сети 
(алкогольные, слабоалкогольные, 
безалкогольные напитки). Контроль сроков 
годности и ротация напитков на полке. Контроль 
наличия/актуальности ценников на товар. 
Размещение рекламных материалов. Отчеты по 
визитам.

Основное общее алкоголь
ные, 
слабоалк
огольные
, 
безалкого
льные 
напитки

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Мерчендайзер 
(специалист по 
продвижению продукции 
в торговых сетях)

Квотируе
мое 
рабочее 
место

38000 43000 Выкладка продукции по планограммам сети 
(алкогольные, слабоалкогольные, 
безалкогольные напитки). Контроль сроков 
годности и ротация напитков на полке. Контроль 
наличия/актуальности ценников на товар. 
Размещение рекламных материалов. Отчеты по 
визитам.

Основное общее Напитки 0 Пятидневная 
рабочая неделя

Кладовщик Не задан 35000 35000 Прием товара на склад; организация складского 
учета, хранения и перемещения товара на 
складе; подсортировка (комплектация) и 
отгрузка товара; участие в проведении 
инвентаризаций; контроль сохранности товара 
на складе; ведение учетной документации; 
поддержание чистоты и порядка на складе.

Среднее 
профессиональное

склад/пр
оизводст
во

1 Пятидневная 
рабочая неделя

Кладовщик Не задан 60000 70000 Упаковка и подготовка грузовых мест к отгрузке. 
Хранение и учет погрузочного реквизита. 
Комплектация и хранение ТМЦ (в зависимости 
от отдела). Участие в инвентаризации.

Среднее 
профессиональное

Комплект
ация и 
хранение 
ТМЦ

0 Корпоративный транспорт 
два раза в день

Сутки через двое

Кладовщик Квотируе
мое 
рабочее 
место

42000 63000 Осуществление своевременной и качественной 
приемки, сортировки и упаковки 
отсортированного товара; выполнение заданий 
по терминалам сбора данных; выявление 
бракованных экземпляров; работа с системами 
и терминалами учета данных.

Среднее 
профессиональное

Приемка 
и 
отгрузка 
отправле
ний

0 метро Говорово, авт. 554, 
575, 779  до ост. 
Пищекомбинат

График сменности

Кладовщик Квотируе
мое 
рабочее 
место

44500 56800 Прием и обработка всех видов почтовых 
отправлений;
Вскрытие контейнеров, мешков, ящиков с 
почтовыми отправлениями;
Регистрация отправлений в почтовой 
программе;
Сортировка почтовых отправлений;
Оформление сопроводительной документации 
(накладные);
Прием/передача почтовых отправлений с 
участка на участок.

Основное общее Оператор 
сортиров
очного 
центра

0 Сутки через трое

Кладовщик Не задан 43200 45000 Работа по отпуску готовой продукции, учету и 
размещению товаров на складе, руководство 
погрузочно-разгрузочными работами, 
оформление учетной документации, 
поддержание порядка на территории склада, 
участие в инвентаризации.

Среднее  общее 2 метро Кожуховская, 
автобусы c790, 736 до 
ост.МЦК Угрешская; МЦК - 
ст.Угрешская

Пятидневная 
рабочая неделя



Кладовщик Квотируе
мое 
рабочее 
место

24000 36000 Ведение складского хозяйства строительной 
организации. Приемка и хранение строительных 
материалов, изделий, конструкций и 
оборудования. Выдача и учет строительных 
материалов, изделий, конструкций и 
оборудования. Контроль безопасного хранения 
и сохранности складируемых строительных 
материалов, изделий, конструкций и 
оборудования. 

Среднее 
профессиональное

строитель
ство

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Кладовщик Квотируе
мое 
рабочее 
место

23600 48000 Прием заявок на товары и услуги для создания 
оптимальных условий труда.Проведение 
анализа соответствия поступивших заявок 
локальным нормативным актам организации, а 
также запланированному бюджету. Основные 
условия заключенных договоров на поставку 
товаров и предоставление услуг в части 
процедуры оформления заказа на их 
получение.Составление сводных учетных и 
отчетных документов по определению 
потребностей в товарах и услугах для создания 
оптимальных условий труда.Использовать 
компьютерные программы для ведения учета, 
систематизации и анализа данных, составления 
баз данных, ведения документооборота, 
справочно-правовые системы, ресурсы 
информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", оргтехнику. Знание 1С.

Среднее 
профессиональное

Специали
ст по 
админист
ративно-
хозяйстве
нному 
обеспече
нию (в 
соответст
вии с 
проф.стан
дартом 
07.005)

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Оформитель готовой 
продукции

Не задан 28000 28000 Наклейка стикеров на упаковку, укладка 
продукции в короба, наклейка этикетки на 
короб, заклеивание коробов.

Среднее  общее 0 м. Улица Академика Янгеля, 
автобус 682, платформа 
Красный строитель

График сменности

Повар Не задан 52000 55000 Изготовление блюд по технологии и в 
соответствии с технологическими картами 
компании. Сохранение рабочего места в 
чистоте.

Среднее 
профессиональное

Salateria 
(фуд-
корт)

0 Ж/л Станция Мытищи Пятидневная 
рабочая неделя

Повар Квотируе
мое 
рабочее 
место

38000 45000 Приготовление блюд согласно разработанного 
меню для банкетов.
Выполнение стандартов обслуживания, 
принятых в компании.

Среднее 
профессиональное

Ресторан 
в 
гстинице

0 График сменности

Повар Не задан 35000 50000 — готовят пиццу и закуски,
— принимают продукты от поставщиков,
— готовят ингредиенты для будущих пицц,
— поддерживают порядок на кухне,
— формируют заказы для доставки.

Основное общее Додо 
Пицца в 
Люблино

0 График сменности

Повар Не задан 58000 60000 Соблюдение приготовления по технологический 
карта; всегда держать рабочее место в чистоте; 
уведомлять руководство о каких-либо 
непредвиденных обстоятельствах, которые 
могут отразиться на работе

Среднее 
профессиональное

Соблюде
ние 
приготов
ления по 
технолог
ический 
карта

0 Метро: Полежаевская, 
Хорошево

Шестидневная 
рабочая неделя

Повар Квотируе
мое 
рабочее 
место

40000 45000 Приготовление супов, гарниров, салатов, 
помощь на раздаче блюд.
Работа с технологическими картами.

Среднее 
профессиональное

Универса
л

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Повар Не задан 35000 50000 — готовят пиццу и закуски,

— принимают продукты от поставщиков,

— готовят ингредиенты для будущих пицц,

— поддерживают порядок на кухне,

— формируют заказы для доставки.

Основное общее Повар/пи
ццамейке
р 

0 График сменности

Повар Не задан 31500 44000 Работа в ночном графике - смены 2/2, с 22:00 до 
10:00
Работа на омлетной станции на завтраках. 
Приготовление заготовок, блюд согласно тех. 
картам.

Среднее 
профессиональное

1 Шаговая доступность от 
метро Белорусская

График сменности

Повар Не задан 35000 50000 Принимать заказы и помогать гостю с выбором, 
готовить горячие и холодные напитки, 
поддерживать порядок и чистоту в зале и на 
кассе, собирать заказы на кассе доставки.

Основное общее Повар/пи
ццамейке
р 

0 График сменности

Повар Не задан 35000 50000 Готовят пиццу и закуски, принимают продукты 
от поставщиков, готовят ингредиенты для 
будущих пицц, поддерживают порядок на 
кухне,  формируют заказы для доставки.

Основное общее Повар/пи
ццамейке
р

0 График сменности

Повар Не задан 35000 50000 — готовят пиццу и закуски,
— принимают продукты от поставщиков,
— готовят ингредиенты для будущих пицц,
— поддерживают порядок на кухне,
— формируют заказы для доставки.

Основное общее Додо 
Пицца в 
Бутово

0 График сменности

Повар Не задан 35000 50000 — готовят пиццу и закуски,
— принимают продукты от поставщиков,
— готовят ингредиенты для будущих пицц,
— поддерживают порядок на кухне,
— формируют заказы для доставки.

Основное общее Додо 
Пицца в 
Бирюлев
о

0 График сменности



Повар Не задан 35000 35000 Приготовление по ТТК, заготовка п/ф, отдача и 
оформление блюд, приготовление основного 
блюда, гарниров, соусов, нарезки, первичной 
обработки продуктов, тепловая обработка 
блюд. Вспомогательные работы по 
необходимости.

Среднее 
профессиональное

Повар 
горячего 
цеха

2 метро Беговая Хорошевское 
шоссе 32А

График сменности

Повар Не задан 25000 35000 Презентация представленных блюд, гостям 
кафе. Консультирование гостей по составу 
предлагаемых блюд. Активные продажи 
приоритетных блюд. Контроль наличия блюд на 
раздаче, обеспечение своевременной 
выкладки. Обеспечение презентабельного 
внешнего вида блюд. Соблюдение санитарных 
норм и правил пищевой безопасности. 
Выполнение стандартов и правил компании.
Поддержание порядка и чистоты на рабочем 
месте.

Среднее 
профессиональное

Повар 
раздачи

1 Гибкий режим 
работы

Повар Квотируе
мое 
рабочее 
место

29634 29634 Соблюдать рецептуры, условия и режимы 
приготовления блюд, выполнять 
предварительную подготовку сырья, готовить 
блюда утвержденного меню, составлять сметы и 
списки для пополнения запасов продуктов и 
передавать их должностному лицу, делать 
заготовки продуктов на следующий день; 
проводить и (или) участвовать в проведении 
плановых инвентаризаций, приготавливать 
блюда и кулинарные изделия, требующие особо 
сложную кулинарную обработку; нарезать, 
взвешивать, порционировать, укладывать 
продукцию на тарелки, в салатницы и другую 
посуду, разливать в стаканы.

Среднее 
профессиональное

транспор
т 

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Повар Не задан 35000 35000 Приготовление блюд в соответствии с 
рецептурой и технологическими процессами.
Контроль хранения и наличия необходимого 
количества продуктов.
Поддержание чистоты на рабочем месте.

Среднее 
профессиональное

Ресторан
ы 

1 340 График сменности

Повар Не задан 30000 40000 Работа в ресnоране KFC. Доготовка 
полуфабрикатов, сборка заказов

Основное общее общепит 0 Гибкий режим 
работы

Вышивальщица Квотируе
мое 
рабочее 
место

40000 60000 Работа на машине Tajima по эскизу. Подготовка 
машины к работе. Выбор и заправка нитей. 
Выполнение работы в установленный срок.

Среднее 
профессиональное

работа на 
машине 
Tajima

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Закройщик Не задан 30000 60000 Раскрой материала при пошиве, ремонт, пошив 
одежды любой сложности, соблюдение правил 
внутреннего трудового распорядка и иных 
локальных нормативных актов организации, 
соблюдение внутренних правил и норм охраны 
труда, техники безопасности, производственной 
санитарии и противопожарной защиты,  
обеспечение соблюдение чистоты и порядка на 
своем рабочем месте.

Среднее 
профессиональное

Старший 
закройщи
к

1 Пятидневная 
рабочая неделя

Менеджер по продажам Не задан 40000 80000 Прием и обработка входящих писем на эл. 
почте, прием заказов по телефону, 
формирование заказов в 1С, которые поступили 
на эл. почту и по телефону, подбор 
ассортимента по аналогам (цвет, комплектация) - 
позвонить клиенту и задать уточняющие 
вопросы, предложить замену в случае 
отсутствия позиции, исходящие звонки 
действующим клиентам с целью выяснить есть 
ли заказ для нас, рассказывать о поступлении 
товара, о новинках, о проводимых акциях, 
внесение информации, постановка и 
выполнение задач в CRM.

Основное общее Менедже
р по 
продажа
м

0 График сменности

Менеджер по продажам Не задан 30000 30000 Приём клиентов в офисе. Звонки клиентам по 
готовой базе. Продажа Контур-Экстерн. Выдача 
справок

Среднее 
профессиональное

программ
ы 
бухгалтер
ский 
учёта

1 Пятидневная 
рабочая неделя

Менеджер по продажам Не задан 35000 150000 Работа с базой клиентов. Контроль отгрузки 
продукции клиентам. Презентации продукции. 
Заключение договоров. Сопровождение сделок. 
Контроль дебиторской задолженности. 
Организация и ведение продаж продукции 
компании, контроль за отгрузками товара и 
расчетами с покупателями. Работа с имеющейся 
клиентской базой: возобновление и 
поддержание договорных обязательств. 
Развитие клиентской базы. Холодные звонки. 
Работа с телефоном и компьютером, работа с 
возражениями. Консультирование по 
ассортименту. Поиск потенциальных клиентов, 
установление деловых контактов с 
перспективными партнерами. Контроль и 
работа с дебиторской задолженностью. 
Ведение отчетности по продажам и отгрузкам 
клиентов компании. Выполнение ежемесячного 
плана продаж. Планирование продаж 
недельное, месячное. Участие в выставках. 

Среднее 
профессиональное

Оптовая и 
рознична
я 
продажа 
продукто
в 
правильн
ого 
питания

0 Пятидневная 
рабочая неделя



Менеджер по продажам Не задан 30000 30000 Приём клиентов в офисе. Звонки клиентам по 
готовой базе. Продажа Контур-Экстерн.
Выдача справок.

Среднее 
профессиональное

Бухгалтер
ский учёт

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Менеджер по продажам Квотируе
мое 
рабочее 
место

23508 30000 обрабатывать входящие звонки и заявки от 
клиентов;
собирать первичную информацию по клиенту;
направлять клиента в нужный отдел в 
зависимости от запроса (например, в отдел 
продаж или в отдел клиентской поддержки);
работать со сделками в AmoCRM согласно 
регламенту.

Среднее 
профессиональное

0 График сменности

Бухгалтер Квотируе
мое 
рабочее 
место

30000 40000 Осуществление начисления и расчета налогов и 
взносов в государственный бюджет и 
внебюджетные фонды. Подготовка документов 
для перечисления заработной платы, налогов. 
формирование бухгалтерской и налоговой 
отчетности. Ведение бухгалтерского учета 
(отчетность, фонды, расчет заработной платы, 
НДФЛ). Расчет заработной платы. Отчетность по 
зарплате. Анализ бухгалтерского учета 
организации. Ведение счетов бухгалтерского 
учета.

Среднее 
профессиональное

Бюджет 0 Пятидневная 
рабочая неделя

Системный 
администратор

Квотируе
мое 
рабочее 
место

40000 48000 Комплексное обслуживание рабочих мест 
сотрудников и оргтехники в офисе компании 
(установка, настройка ОС, ПО, устранение 
неполадок, передача в ремонт, техническая 
поддержка и консультация пользователей). 
Поиск и подбор оборудования и ПО для 
внутренних нужд компании, взаимодействие с 
поставщиками оборудования и услуг. 
Мониторинг работоспособности 
информационной системы, выявление слабых 
мест, работа над повышением 
производительности, надежности, 
безопасности.
Работа с отчетными документами (прием, 
списание мат. средств). Автоматизация рабочих 
процессов ИТ отдела. Организация и поддержка 
систем резервного копирования (бэкап). 

Среднее 
профессиональное

транспор
т

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Системный 
администратор

Квотируе
мое 
рабочее 
место

40000 48000 Комплексное обслуживание рабочих мест 
сотрудников и оргтехники в офисе компании 
(установка, настройка ОС, ПО, устранение 
неполадок, передача в ремонт, техническая 
поддержка и консультация пользователей). 
Поиск и подбор оборудования и ПО для 
внутренних нужд компании, взаимодействие с 
поставщиками оборудования и услуг. 
Мониторинг работоспособности 
информационной системы, выявление слабых 
мест, работа над повышением 
производительности, надежности, 
безопасности. Работа с отчетными документами 
(прием, списание мат. средств). Автоматизация 
рабочих процессов ИТ отдела. Организация и 
поддержка систем резервного копирования 
(бэкап).  

Среднее 
профессиональное

транспор
т

0 Пятидневная 
рабочая неделя

Офис-менеджер Не задан 40000 60000 Полная организационная поддержка работы 
офиса. Работа с оргтехникой (принтер, ксерокс, 
сканер).
Взаимодействие с другими сотрудниками, 
подразделениями. Ведение деловой переписки.

Среднее  общее 1 Пятидневная 
рабочая неделя

Модельер-конструктор Не задан 23508 23508 Работа в студии. Разработка сувенирной 
продукции с дальнейшим массовым выпуском в 
продажу. Проведение мастер классов и занятий  
для детей и взрослых.

Среднее 
профессиональное

швейное 
производ
ство/суве
нирная 
продукци
я

0 Пятидневная 
рабочая неделя


